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ОБРАЗЦЫ ОСНОВНЫХ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ УЧАСТНИКОМ В СВОЁ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc151811882][bookmark: _Toc151812187][bookmark: _Toc179862996][bookmark: _Ref22846535]Письмо о подаче оферты (форма 1)
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]«_____»_______________ года
№________________________
Уважаемые господа!

Изучив извещение о проведении запроса котировок цен №___ на ________________ и сопроводительную документацию к указанному извещению, а также принимая установленные в них требования и условия запроса котировок цен,
_________________________________________________________________________________,
(полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу:
_________________________________________________________________________________,
(юридический адрес участника)
предлагает заключить договор на поставку следующих товаров:
_________________________________________________________________________________
(краткое описание оказываемых услуг)
на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, подготовленным в полном соответствии с требованиями Организатора закупки, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму, на общую сумму:

	Итоговая стоимость предложения без НДС, руб.
	___________________________________
(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с учётом НДС, руб.
	___________________________________
(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


[bookmark: _Hlt440565644]Настоящее коммерческое предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.
Стоимость предлагаемых услуг является неизменной в течение всего срока действия настоящей оферты.
Приложения к письму о подаче оферты:
1. Коммерческое предложение (форма 2) — на ____ л;
2. Протокол разногласий к проекту договора Организатора закупки (форма 3) — на ____ л;
3. Документы, подтверждающие соответствие участника установленным требованиям  к участникам — на ____ л. (в соответствии с требованиями, установленными в Приложении № __ к уведомлению о проведении данного запроса предложений).
4. Документы, подтверждающие качество предлагаемой продукции (в случае, если продукция уже изготовлена и имеется в наличии) - на ____ л.
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению
1. Письмо следует оформить на официальном бланке участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
3. Участник должен указать срок действия своего предложения. 
4. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть коммерческого предложения участника.
5. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью участника.


Коммерческое предложение (форма 2)
Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение 

Наименование и адрес участника: _________________________________

1. Наименование, количество и стоимость Товара:
	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Предельная цена за ед., руб. без НДС
	Предельная стоимость, руб. без НДС

	1
	тонер-картридж Xerox Phaser 3010/3040/3045 WC  106R02183
	Шт.
	10
	
	

	2
	Принт-картридж Xerox WC 3210/3220 106R01487
	Шт.
	12
	
	

	3
	тонер-картридж Xerox WC 5016/5020 106R01277
	Шт.
	12
	
	

	4
	копи-картридж Xerox WC 5016/5020 101R004321277
	Шт.
	3
	
	

	5
	Картридж НР LJ 2055 СЕ 505Х
	Шт.
	6
	
	

	6
	Картридж НР LJ 3015 СЕ 255Х
	Шт.
	3
	
	

	7
	Картридж НР Color LJ 2025 CC530A черн
	Шт.
	6
	
	

	8
	Картридж НР Color LJ 2025 СС531А синий
	Шт.
	5
	
	

	9
	Картридж НР Color LJ 2025 СС532А желт
	Шт.
	5
	
	

	10
	Картридж НР Color LJ 2025 СС533А красн
	Шт.
	5
	
	

	11
	Тонер CANON C-EXV-14
	Шт.
	4
	
	

	12
	Барабан CANON C-EXV-14
	Шт.
	1
	
	

	13
	Картридж матричный STAR LC-8021
	Шт.
	240
	
	

	14
	Картридж матричный Wincor Nixdorf 4915
	Шт.
	20
	
	

	15
	Картридж матричный Olivetty PR-2
	Шт.
	630
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Стоимость договора составит ____________ (________________________) рублей 00 копеек, без учёта НДС
В стоимость поставки включены все возможные расходы претендента, включая, все виды затрат, в том числе стоимость упаковки, погрузку-разгрузку, транспортные расходы.

Условия оплаты: ______________________________________
  Гарантия качества Товара: _____________________________
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению:
1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.
2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
3. В коммерческом предложении описываются все позиции технического задания. Участник вправе указать, что он согласен на техническое задание, за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).
4. Коммерческое предложение будет служить основой для подготовки приложения к договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени заказчика и участника на подготовку договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в договор.

2. 



Протокол разногласий к проекту договора (форма 3) 
Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту договора

Наименование и адрес участника: _________________________________

	
№ п./п.
	№ пункта проекта Договора
	В редакции Организатора закупки
	В редакции участника 


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
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[bookmark: _Toc98254034]Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета участника

[bookmark: _GoBack]Наименование и адрес участника:_________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника с указанием должности и контактного телефона
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

